Arbetsbeskrivning

Eds RS Tavlingssektion &
Funktionarer

Denna manual ar framtagen for att underlatta for
tavlingssektionen och for funktiondrerna nar Eds RS
anordnar tavlingar.
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viktiga ting infor tavlingarna.
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Arbetsbeskrivning tdvlingssektionen

Pad’ adfrsmote vdljs aft vi ska ha en tavlingssektion
Sedan vdljer de som vill ingd i sekfionen pé ett konstituerande efterdt.

Tavlingssektionen bestdr av 5-6 personer, med en sammankallande.
Tavlingssektionen kan engagera fler personer fill speciella uppdrag utan att de
behdver ingd i tavlingssektionen.



Till funktion&r ar det viktigt att vi alla medlemmar hjalps &t att fylla de platserna som
behdvs.

Uppgifter for tavlingssektionen
Anordna *, ** och ***- tavlingar
Vid varje halvatsslut tar vi fram nya tavlingsdatum for nastkommande afr.

Anmadla tavlingar till Ridsportforbundet och skicka in"proppen”.

| god tid fore tavlingen boka domare och veterinar om det ar klasser som kraver
veterindr, hadlla kontakt med dessa for bekraftelse, vagbeskrivning mm.

Gorafunktionarsschema for ovanstadende — dela ut mat/fikakuponger
till heldagsfunktionarer

Inkcp avpriser och rosetter

Sponsring, samt ordna sponsorpriser
Tillse att tavlingen blir utannonserad pa’ ldmpligt satt

Avstamningsmaoten halls i Tavlingsgruppen/tavlingssektionen infor varje stoire tavling.
Da’ forvissar man sig om att tavlingsplaneringen haller och att alla behov ar
tillgodosedda.

Anordna Klubbtdvlingar

Utse ansvariga for varje tavling

Halla ordning pd' tavlingsmaterialet, samt se over att sa’ratt utrustning finns
Funktiondrsgenomgahng halls gemensamt for alla funktiondrer infor varje stoire
tavling. Da’ ga’s tavlingsdagen igenom och alla funktionarer kan stdlla fragor.
Infor vare dfsslut skall en verksamhetsberdttelse skrivas och ldmnas fill styrelsen.
Ldmna budget infor afsslut fill ekonomiansvarig.



Arsplanering tdvlingssektionen

Januari
Skriva verksamhetsberdttelse
Organisera och anmdla lag infor varen

februari
Arsmote

Mars

April

Maj
KM dressyr

Juni

Organisera och anmdla lag infor hosten
Juli

Arrangera Pay n Jump dven med KM hopp

Augusti
Tavlingsmote med Vdstergotlands Ridsportforbund, planera nastkommande af

September

Oktober

November
Budget infor nasta af
Planera in atets utbildningsresa

December



Checklista vid ansvarig for klubbtdvling

Innan tdavlingsdagen

Skriv proppen

Boka anldggningen i Google kalendern
Lagg ut proppen TDB

Funktiondrslistor (mallar finns p& Eds RS Google Drive)
Ordna huvudfunktioner som

Domare

Banbyggare

Overdomare

Kolla av tavlingssektionens mail.

Ordna ev. priser

Tanka éver anmdlningar fréin TDB till Equip

Tdvlingsdagen
Var pd plats tidigt
Kolla over anldggningen sa’ allt finns pa’ plats.

Se till att anldggningen fatr avspdairningar

Se till att funktiondrerna far funktiondrskldder, finns i klubbhuset

Vid hoppning ge banpersonalen en banskiss dair det framgatr vilka hinder som far
vara maxade och vilka ska vara ldgre samt dven vilka hinder.

Se fill att alla funktioner finns innan tavlingen fat starta

Efter tdvling
Se over anlaggningen, dr allt tillbaka

Skriv ihop ett mail till tidningarna, samt skicka garna med foto.

Los och larma

Tidpunkt



Att gora infor dressyrtdvlingar 1 ar innan
Anscka om tavlingar hos distriktet

Ansdk om tavling hos férbundet (1.5-2 &r innan)
Boka domare

Boka 6verdomare

6 manader fore

Proppar, TDB

Hederspriser

Bestdlla rosetter, plaketter PR ansvarig
Anldggningsskiss finns tillgangliga p& hemsidan

1-7 dagar innan tdvling

Ryttarmeddela

Startlistor

Satta upp dressyrstaket

Ta fram regler for serietavling

Stdm av med domare

Skriv ut listor och protokoll som ingafr
Kopiera lappar fill ryttarna att lagga i bilen
Ta fram sjukvatrdssaker

Stdm av med sjukvatrdare

Satta upp vagvisare

Ta fram priser

Kolla ljudet

Kolla av med cafeterian

Satt upp avspdirningar

Smycka ut anldggningen med blommor

Pa'tdvlingsdagen

Forse domare, domartorn med det de behover

Se till att tavlingen startar pa’ utsatt tid

Tdnk pd aft byta av funktiondrer so’ att de fat fika och dta lunch

Se over anldggningen under tavlingens gang, toaletter, papperskorgar med mera

Gor lagtavlingen spdhnande

Los eventuella problem som kan uppkomma direkt
Ta hjdlp av overdomaren!

NJUT



Att gora infor hopptdvlingar 1 ar innan

Ansoka om tavling hos férbundet 1,5-2 érinnan
Ansoka om tdvlingar hos distriktet

Boka domare

Boka banbyggare

Boka dverdomare

Boka veterindr om nédvandigt

6 manhader fore

Proppar, TDB

Hederspriser

Bestdlla rosetter

Bestdll plaketter

PR ansvarig

Anlaggningsskiss finns p& hemsidan

1-7 dagar innan tdvling
Ryttarmeddelande

Startlistor

Bygga banan

Ta fram regler for serietavling

Stdm av med domare

Stdm av med banbyggare

Stdm av med veterinar

Skriv ut listor och protokoll som ingaf
Kopiera lappar fill ryttarna att lagga i bilen
Ta fram sjukvardssaker

Stdm av med sjukvatrdare

Satta upp vagvisare

Ta fram priser

Kolla ljudet

Kolla av med cafeterian

Satt upp avspdirningar



Pa’tavlingsdagen

Forse domare, domartorn med det de behover

Se fill aft tavlingen startar pa’ utsatt tid

Tank pa’att byta av funktiondrer sa’ att de fat fika och dta lunch

Se over anldggningen under tavlingens gang, toaletter, papperskorgar med mera
Gor lagtdvlingen spdhnande

Los eventuella problem som kan uppkomma direkt

Ta hjdlp av overdomaren!

NJUT



Tavlingsledare

Kortfattad beskrivning

Rutinbeskrivning

Efter tavling

Tank pa att

Utbildning



Parkeringsansvarig

Kortfattad beskrivning

Att dirigera bil med hasttransport, hdstlastbil och personbilar till parkeringsplats for
respektive typ av fordon sa’ att alla som bescoker tavlingen kan parkera pd’ ett sakert
satt. Personbilar mot paddocken, lastbilar I&ngst ner mot Gamla Bengtsforsvagen.

Behovet av antal funktiondier per tavling: 1- 2 personer beroende pd tavlingsdagens
langd. Vid dressyrtdvling dr det faire fordon i rorelse dn vid en hopptadvling.

Rutinbeskrivning
Infinn dig pd’ tdvlingsplatsen ndr sekretariatet cppnar. (Se tid i ryttarmeddelande)

Haomta flodesschema/anldggningsskiss (beskrivning over omradet) och utrusta dig
med vast och keps. Orientera dig och berdtta gor gasterna om var det finns
sekretariat, toalett, vatten till hastarna, cafeteria finns.

Hdmta ev. info-material i sekretariatet.

En person staf vid infarten och hdnvisar vidare till aktuell parkering. En person stat pd
aktuell plats for parkering, invantar ekipage och ger parkeringsanvisningar enligt
anlaggningsskiss.

Lamna lapp ang. information om ryttaren fill alla ekipage att lagga i sitt fordon.

Efter tavling: Aterrapportera till sekretariatet och aterldmna vast och walkie-talkie.

Tdnk pa’ att:
Parkeringsansvariga ar de forsta funktiondrer de tavlande maoter nar de kommer fill
tavlingsplatsen; ddifor viktigt med ett gott forsta intryck.

Saiskilt uppskattat dr om info-material kan delas ut direkt och att alla hdlsas
vdlkomnal

Utbildning ges internt av klubben



Sjukvairdsansvarig

Kortfattad beskrivning
Aftt finnas till hands pd’ tavlingsplatsen och kunna rycka in vid sjukvairdsbehov.

Behovet av antal funktiondier per tavling, 1 — 2 personer.
Kompetens: Lakare, sjukskoterska eller sjukvardspersonal med aktuell HLR utbildning

Rutinbeskrivning

Infinn dig pd’ tavlingsplatsen minst 45 minuter fore forsta start. Homta reflexvast i
sekretariatet. Bekanta dig med var sjukvardsutrustning finns, och det rum som ar
avsett for skadade.

Skynda fill platsen dair du behovs. Gor en bedomning om ambulans behover kallas.
Ge ett uppdrag fill en annan vuxen pad’ banan att ringa ambulans. Meddela
tavlingsledningen om ambulans tillkallas och ev annat som alla tavlingsdeltagare
kan behova informeras om i hogtalarna, t ex om helikopter sands ut eller om fordon
maste flyttas.

Efter tdvlingen
Aterldmna vdasten.

Tdnk pa’ att:

Uppmana den som ringer efter ambulans att informera SOS-alarm att det pagat
hdst/ponny-tavling s’ det inte anvandes sirener eller kors onodigt fort in pd®
tavlingsplatsen med tanke pdrisken for ytterligare olyckor med skramda hastar.

Ta reda pd om helikopter kommer att sahdas ut for da’maiste alla hastar tas in vilket
krdver att tavlingsdeltagarna meddelas i hogtalarsystemet.

Utbildning ges for behoriga genom SISU



Sekretariatspersonal vid Dressyrtdvling

Kortfattad beskrivning
Kollar vaccination pd utvalda ekipage (enligt TDB), kollar vaccination pd samtliga
efteranmdalda ekipage. Hdamtar och raknar protokoll, redovisar Iopande resultat.

Behovet av antal funktiondier 1 - 2 beroende pd storlek p& tavlingen.

Rutinbeskrivning
Foie tdvlingsdagen hjdlper man fill att ordningsstdlla sekretariatet.

Patdavlingsdagen infinner du dig 30 minuter innan sekretariatet oppnar. Ta pé
funktiondrskiGder.

Raknare kommer nar sekretariatet cppnar och hdmtare kommer till klassens forsta
start.

Starta upp datorer och TV-apparater for startlistor och resultatlistor.
Uppdatera dessa vid byta av klass.

Kolla licenser, vaccinationsintyg, matintyg pd utvalda ekipage.
For in resultaten i Equipe/TDB

Priser som inte hdmtats pa’ prisutdelningen samt premier skall Idmnas ut i
sekretariatet.

Dela ut funktiondrsrosetter och ev. matkuponger till funktiondrer

Efter tdvlingen
Aterstdll allt och stdda undan i sekretariatet.
Stadng av datorer och TV-ské&rmar fér start och resultatlistor.

Tdnk pa?
Hdalsa och ta en pratstund med tavlingsledaren och éverdomaren s& att ni ér
dverens om hur ni hanterar olika situationer.

Utbildning ges internt av klubben



Protokolispringare

Kortfattad beskrivning
Haomta protokollen hos domarna och springa med dem till sekretariatet fortast
mojligt

Behovet av antal funktiondier per klass: 1 person.

Rutinbeskrivning

Fore tdvlingsdagen sa’ kan du gdrna vara med och hjdlpa till och iordningstdlla
anldggningen.

Pa’tavlingsdagen infinner du dig 10 minuter fore forsta start. Homta och lamna
protokollen i sekretariatet sa’ fort du kan efter varje ritt.

Efter tavlingen Hjdlp till att stdda undan banor, blommor.
Ldmna tilloaka funktiondrskidder och/elelr funktiondrsrosetten till sekretariatet.

Tdnk pa’ att: Det blir en del att springa fram och filloaka sa’ bra skor dr att
rekommendera.

Utbildning ges internt av ridklubben



Domarsekreterare - dressyr

Kortfattad beskrivning
Skriva ner domarens podhg och kommentarer pad’ protokoll under ritterna.

Behovet av antal funktiondier: 1 person/domare och klass.

Rutinbeskrivning

Fore tdvlingsdagen sa’ kan du gdrna vara med och hjdlpa till i sekretariatet och
forbereda dressyrprotokoll. Du kan ocksa’ passa pad’ att Idra dig dressyrporogrammet
sa’ blir det bade roligare och |attare att skriva.

Pa'tdvlingsdagen infinner du dig 30 minuter fore forsta start. Hamta
protokollsblanketterna for alla ekipage i sekretariatet.

Det df ocksa’ bra att ha nagra blanka protokoll med och se till att pennorna
fungerar!

Hamta aven filtar fill dig och domaren att sitta pal Ta med den lilla bjdllran eller
visselpipan.

Efter tdvlingen

Protokollen ska arkiveras av sekretariatspersonalen. Ldgg fillbaka pennor, bjdlira eller
visselpipa och overblivna protokoll i sekretariatet. Se till av ev. disk och filtar tas
undan, skrdp tas om hand och att stolar och bord.

Tdnk pa’ att:

Det kan vara kallt att sitta stilla, sa’kla'dig varmt! "Torgvantar” or bra att ha...

Utbildning ges internt av ridklubben



Sekretariatspersonal vid Hopptdvling

Kortfattad beskrivning
Tar emot startanmdlan av ryttare som kommer till tavlingen, hamtar och roknar
protokoll, redovisar Iopande resultat.

Behovet av antal funktiondier per tavling: 2 - 5 personer.
Rutinbeskrivning

Foie tdvlingsdagen hjdlper man fill att ordningsstalla sekretariatet. Starta
TV-sk&rmarna for att visa startlistor via dem. Lésenord fill datorerna ér “dator”

Pa’tavlingsdagen infinner du dig 30 minuter innan sekretariatet oppnar. En person tar
emot startanmadlan, betalning p& Pay n Jump och klubbtavlingar, dvriga tévlingar
ska startavgiften vara betald via TDB. Vid efteranmalningar tar ni betalt via Swish.

En kollar vaccinationsintyg, mdtintyg p& de som ar slumpmdssigt utvalda via
systemet samt alla efteranmalda.

Priser som inte hdmtats pa’ prisutdelningen samt premier skall Idmnas ut i
sekreteriatet.

Efter tdvlingen
Aterstdll allt och stdda undan i sekretariatet. Ta ner start- och resultatlistor frah
anslagstavlorna pa’ anlaggningen. Stdng av datorer och TV-sk&rmarna.

Tdnk pa’ att:

Lata overdomaren ta ev diskussioner med ryttare, lagledare eller foralder! Det ar
overdomarens uppgift att avgora alla tvistefragor och bilda sig en uppfattning om
hur rutinerna fungerar vid tavlingen.

Utbildning ges internt av klubben



Framhoppningspersonal

Kortfattad beskrivning

Sta’vid framhoppningen och se fill att ryttare och andra foljer de regler som gdailer.
Reglerna finns att lasa i tavlingsreglementet, TR Il mom 328. Instruktioner ges dven i
samband med avstdmningsmotet i Tavlingsgruppen fore tavling.

Behovet av antal funktiondier per klass: 1-2 personer

Rutinbeskrivning

Fore tdvlingsdagen ar det bra om man kan hjdlpa till med att bygga banan. Lds
gdrna i TR vad som gdiller.

Pa'sid 56-60 framgair vilka hinder som ai tillatna pa’ framhoppningen. De far hoppa
fram p& samma hoéjd som klassen de ska hoppa.

Pa'tdvlingsdagen infinner du dig 60 minuter fore forsta start.
Du maste vara pad framhoppningen 30 minuter fore klassens forsta start.

Innan dess ska du ha hdmtat gallande startlista i sekretariatet och
funktiondrskldderna i klubbhuset.

Du ska aVven se till att du har en matpinne sa’att du kan kontrollera att hindren pa’
fram-hoppningen af ratt inmatta. Ladda gdrna hem TR till din telefon.

H: Hinder pad’ framhoppningsbanan far inte overstiga, i hojd och Iahgd, hindren i
pagdende tavlingsklass.

P: | samtliga ponnyklasser begransas framhoppningshindren fill klassens maxhojd och
maxlahgd.

Rattuppstaende hinder ska innehalla minst tva’bommar, Idhgdhinder minst tre
bommar varav den bakre ska vila i sakerhetshadllare. Trippelbarr fatr inte anvandas pad’
framhoppningen. Hindren ska placeras innanfor spatet for att medge fri passage pa’
spatet.



Travbom framfor framhoppningshinder far endast anvahdas om inte nagon av de
ryttare som samtidigt hoppar fram har invandningar mot detta. Kombinationer far
inte anvahdas pa’ framhoppningen. Funktiondrsansvarig for framhoppningsplatsen
ska finnas pa eller i omedelbar anslutning till denna fran 30 minuter fore tavlingsklass
borjan till dess slut. Det air arrangorens ansvar att se fill att markforhallandena pad’
framhoppningsplatsen dr godtagbara och vid behov flytta framhoppningshindren.

P: Ridhjdlp med framridning pa’ tavlingsomradet far endast Idmnas av annan person
i samma aldersklass som ryftaren.

Efter tavlingen:
Se fill att hindren pd’ framhoppningen tas undan. Aterldmna funktiondrskldderna.

Tdnk pa’ att:
Om diskussioner med ryttare, tranare eller fordlder uppstar - ta kontakt med
overdomaren!

Utbildning ges internt av ridklubben



Inslapp och utsldpp till collecting -ring och tdavlingsbana

Kortfattad beskrivning
Slappa in och ut ekipage frah collecting -ring, sldppa in och ut frah tavlingsbanan.

Behovet av antal funktiondier per tavling: Beroende pd' tavlingsdagens ldngd, 2 -4
personer.

Rutinbeskrivning
Foie tdvlingsdagen hjdlper du eventuellt till med att bygga bana/dressyrstaket.

Pa’tdvlingsdagen hdmtar du funktionaskldder och aktuell startlista i sekretariatet.
Infinn dig vid din position enligt nedan.

Vid tavling med collecting-ring: Infinn dig 15 minuter innan klassen startar (Se tid i p&
Equipe). Kontrollera hur manga som fat finnas i collecting-ring samtidigt.

Slapp in ekipagen i tur och ordning.Slatt gérna in forst och ut sen.

Inslapp bana utomhus: Infinn dig senast 15 minuter innan klassen startar. Kontrollera
med banbyggaren nai du ska sldppa in ekipage som star pad tur for att starta. Vid
hopptdvling utomhus kan man oftast sldppa in ett ekipage innan foregaende har
ldmnat banan.

In- och utslapp bana inomhus; Infinn dig senast 15 minuter innan klassen startar.
Slapp in ekipaget som star pa’ tur att starta nar ekipaget som dr inne pad banan har
gatt i madl, slapp ut det andra ekipaget frah banan. Var uppmdrksam sa’ att
ekipagen inte mots i oppningen!

Efter tdvlingen:
Hjalp till att bygga undan banan. Aterldmna funktiondrsrosetten i sekretariatet.

Tdnk pa’ att
Ha ldmpliga skor och klader efter vaderlek.

Utbildning ges internt av ridklubben



Flaggpersonal (flagg) vid hoppning

Kortfattad beskrivning
Falla start-/malflaggan for att tidtagningen ska kunna startas/stoppas nar ekipaget
passerar start-/madilinjen.

Behovet av antal funktiondier per klass: 1-3 personer beroende pd hur
start-/madllinjerna ligger pad banan.

Rutinbeskrivning
Fore tdvlingsdagen sa’ ar du valkkommen att vara med och bygga upp banan.

Pa’tdvlingsdagen: Infinn dig 45 minuter fore forsta start. Prata med
banbyggaren/domaren om var pad’ banan det ar lampligt att du stat. Se till att du
vet viken bedomning som gdller och ndr du ska fdlla flaggan. Hdmta
funktiondarskldder i klubbhuset.

Lyssna efter domarens "Varsagod och rid!”. Flaggan ska da”hojas med rak arm over
ditt huvud sa’ atft den syns tydligt. Flaggan skall fallas nair hasten passerar
start-/madilinjen. Viktigt att du gor lika for varje ekipage!

Efter tdvlingen
Ldgg fillbaka flaggan pd’sin plats och hjdlp fill att bygga undan banan.
Aterldmna funktiondrskldderna.

Tdnk pa’ att:

Inte skramma hdstarna! Folj ekipaget med blicken hela tiden sa’ att du kan hoja
flagganiratt tid infor malgahg och se fill sa att du inte blir patriden ndr ekipaget
passerar.

OBS!! Det ar inte flaggens uppgift att bygga upp rivna hinder, flaggen ska st pa’sin
plats hela tiden. Man far inte byta flaggpersonal under pagaende klass/kategoril

Viktigt! Ha lampliga skor och kldder efter vaderlek!

Utbildning ges internt av ridklubben



Banpersonal vid hoppning

Kortfattad beskrivning
Finnas pa’banan och bygga upp rivna hinder, kratta vid behov, hoja hinder mellan
de olika kategorierna och hjdlpa fill att bygga om banan infor kommande klass.

Behovet av antal funktiondier per klass: 3-6 personer.

Rutinbeskrivning

Foie tdvlingsdagen sa’ ai det forstas bra om du kan vara med och bygga upp
banan.

Pa'tdavlingsdagen hadmtar du funktionérskiGder i klubbhuset.. Kontrollera banskissen
sa’ att du vet hur banstrackningen gatr. Infinn dig pa’banan 45 minuter fore klassens
start. Folj banbyggarens direktiv om var du ska vara pa’banan.

Bygga upp ev. rivna hinder. Kratta vid behov. Vid ponnytdvling: Hoja hinder mellan
de olika kategorierna, hjdlpa till att bygga om banan infor kommande klass.

Efter tdvlingen
Hjdlpa till att bygga undan banan. Aterldmna vdasten i sekretariatet.

Tdnk pa’ att

Vara uppmaiksam sa’ att du inte stor ekipagen pa’banan. Kontrollera i forvag med
banbyggaren cver var du kan sta’i fas 2 da’ ekipagen kan vdlja olika vdgar och faf
inte hindras av funktionarer.

Du férinte hjdlpa ett ekipage att “gd fram” eller med ndgot annat, dé blir ekipaget
uteslutet.

Viktigt: Ha lampliga skor och kidder efter vaderlek.

Utbildning ges internt av ridklubben



Manvell tidtagare - hoppning

Kortfattad beskrivning
Ta tid under ritterna. Om elektronisk tidtagning anvands air du back-up for den.
Vill du lasa mer kan du gora det i TR Il

Behovet av antal funktiondier per klass: 1personer

Om elektroniska tidtagning anvdnds: Clear round 1st, tva’ faser med omstart 1-2st,
tva' faser utan omstart 2-3st.

Om endast manuell fidtagning anvainds behovs dubbelt samangal

Rutinbeskrivning
Foire tdvlingsdagen sa’ ar vi tacksamma om du vill vara med och bygga upp banan.

Pa’ tdvlingsdagen infinner du dig ca 30 minuter fore forsta start. Se till att du vet hur
klockan fungerar, start — stopp- och nollstallning.

Vid manuell tidtagning raknas endast tiondelar. Hundradelarna "klipps av”, dvs
nagon avrundning gors inte. All fid mdts i sekunder, ex. 1 minut och 10 sekunder
raknas om fill 70 sekunder. Klockan startas/stoppas nar flaggan falls och om
domaren sager: "Vantal”.

Vid vantakommando sdtter du igahg klockan igen forst pa” domarens signal.

Efter tavlingen
Hjalpa till att bygga undan banan. Hjdlpa till att plocka bort i domarvagnen.

Tdnk pa?
Man inte far byta fidtagare under pagaende klass/kategori. Var pa’ alerten dven om
du "bara” har en backup-klocka. Den kan vara betydelsefull dnda!

Utbildning ges internt av ridklubben



Domarsekreterare — hoppning

Kortfattad beskrivning
Fylla i resultatet pa” hopp-protokoll under ritterna.

Behovet av antal funktiondier per klass: 1 person. Garna samma person hela
tavlingsdagen och vid byte bor det vara en person som gjort det fidigare.

Rutinbeskrivning
Fore tdvlingsdagen sa’ kan du gdina vara med och bygga upp banan

Pa'tdvlingsdagen infinner du dig 30 minuter fore forsta start pa’morgonen. Ta reda
pad” hur protokollen ska fyllas i och hur domaren vill att du ska sortera protokollen
under tavlingen.

Se till att du har fungerande pennor.

Infor varje klass/kategori; Se till att du har aktuella protokoll att fylla i. Om inte
sekretariatet har kommit med dem kan du hdmta dem ddit, senast 15 minuter for
klassens start.

Hdmta dven filtar/underldgg till dig och domaren att sitta pa.

Efter tdvlingen
Protokollen ska arkiveras av sekretariatspersonalen. Ldgg tillbaka pennor och
overblivna protokoll i sekretariatet. Lagg tillbaka ev. underlagg och filtar.

Tdnk pa’ att
Det kan vara kallt att sitta stilla, sa’ kla'dig varmt! "Torgvantar” or bra att ha...

Utbildning ges internt av ridklubben



Prisutdelare

Kortfattad beskrivning
Dela ut priser och rosetter vid prisutdelningen.

Behovet av antal funktiondier per klass: 1-2 personer

Rutinbeskrivning
Fore tdvlingsdagen sa’ ar vi tacksamma om du of med och bygger upp banan.

Pa’tdvlingsdagen: Fore klassen: Kolla att prisbrickan finns och att antalet priser
stdmmer med antalet startanmdlda ekipage. Se Equipe antalet placerade i klassen
och samt priser.

Gor i ordning prisbrickan inne i sekretariatet ungefdr halvvdgs under klassen.

Dela ut priser, ev. tillsammans med "brickbdrare” till de placerade.

Ldmna prisbrickan i sekretariatet med de icke utdelade priserna sa' ryttarna kan
hdmta dem dai senare. Maik upp icke uthdmtade priser med ryttarens namn for att
underldtta om det ai fler prisutdelningar under dagens gahg.

Efter tdvlingen
Lamna ftilloaka brickan och ev. overblivna priser, rosetter och plaketter. Hjdlp gdrna
till med att bygga undan tavlingsbanan. Ladmna tillbaka funktiondarsklader.

Utbildning ges internt av ridklubben



Cafepersonal

Kortfattad beskrivning
Servera frukt, mat, smorgasar, kakor, dricka och godis

Behovet av antal funktiondier 1-3 personer

Rutinbeskrivning:

Var pd plats 60 minuter fore forsta start. Se till att det finns tillrackligt av allt, hellre
formycket dh forlite. Det bor finnas mer i frysen att ta fram i god tid. Tom soptunnor,
se till att det finns sopsdckar i funnorna.

Ha alltid kunden i fokus.

Fore tdvlingsdagen:

Se till atft allt finns, ta upp saker ur frysen. Handla det som behovs fyllas pd, t.ex.
kaffegradde. Kolla upp vilka som har bakat och ndr de kommer och levererar det fill
cafeterian.

Pa'tdvlingsdagen:
Ge kunderna en bra upplevelse ndr de handlar av dej. Frdga hur och de énskar
ndgot mer och hur tavlingsdagen har varit.

Efter tavlingen
Stadda upp i koket och diska all disk. Frys in overblivna kakor och annat.
Sopa och skura gdrna hela kafeterian om du inte hinner s& i alla fall just kdksdelen.

Utbildning ges internt av ridklubben



Checklista for speaker

Dagen foie, kontrollera:
Den tekniska utrustningen Ljudniva' Vilken musik som ska anvdndas

Foire tdvlingsstart:
Var pd plats minst 60 minuter fére forsta start. Ladda iPad, h&dmta walkie-talkie,
h&mta funktiondrskldder

Haomta startlistor fran sekretariatet. Las igenom listorna, stdm av med tavlingsledaren,
en del info kan ocksé sté pd Equipe.

o Prisutdelning till hdst? o Hur manga prisere o Pausere o Domare?¢ o Sekreterare?
o Sponsorer?e

o Prisutdelare + ev. medhjdipare (hdst) Under tavlingen:

Boija med, Att hdlsa alla vdalkomna

Tala om:

Vilka som sponsar klassen Namnet pd”domare/domarna Namnet pod’
sekreteraren/sekreterarna Reklam for cafeterian Reklam for forsdljning Hur manga
priser det dr i klassen

Fortsdtt, Presentera ryttarna och deras hastar som kommer in pd banan Resultaten
Placerade Ca. tider for nasta klass.
Hur mahga fill hast vid prisutdelningen Upprepa gdina punkten ovan

Beratta om Eds RS miljdarbete och var och hur de ska sortera avfall.

Vid klassens slut,
Be de placerade komma in Tala om ryttarens-, hdstens namn, procent och
placering Vilkka som har sponsrat klassen Prisutdelare Ndir nasta klass startar

Efter tavlingen
Dra ur sladden fill det lilla mixerbordet, st&dng av racken i Hippo Campus.



Bra ha nummer vid krishantering

Larm
Akutmottagning ndrmsta sjukhus
Dalslandssjukhus Bdckefors

Ambulans
Brandstation/Raddningstjanst dven POSOM-grupp

Kurator

Lakarmottagning

Polis

Prast

Psykolog/psykologisk mottagning
Sjukvardsradgivning

Veterinaren Backefors

Koordinater WSG 83 (lat, lon) 58.90427

Lapp att ldgga i bilen under tavlingsdagen

Namn:

Hast:

Telefonnummer:

Ndrmast anhorig:

112
070-326 93 14

11414

1177

11.97226




